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GOBIERNO DEL ESTADO - PODER EJECUTIVO

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE GUANAJUATO.

CERTIFICACION:

El que suscribe Lic. Francisco Javier Zamora Rocha, Secretario
General del Consejo del Poder Judicial del Estado, hace CONSTAR Y CERTIFICA: -

Que en sesion celebrada el dia 9 nueve de marzo del aio 2006 dos
mit seis, especificamente en el punto 27 veintisiete de los Asuntos Generales, se
acordd lo siguiente: - - - - == e s s - miaacmem i e

“27.- Aprobar la expedicion del Reglamento de Contratos

Administrativos del Poder Judicial, mismo que se transcribe a continuacion:

“REGLAMENTO DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
' DEL PODER JUDICIAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
ARTICULO 1.- El presente reglamento tiene por objeto:

.- Regular y normar lo relativo a la integracion y funcionamiento del
comité de contratacion del Poder Judicial.

I.- Concretar la aplicacién en el ambito de competencia det Poder
Judiciat de tas disposiciones de 1a Ley de Obra Plblica y Servicios relacionados
con ia misma para el Estado y los Municipios de Guanajuato y de ia Ley de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendanrientos y Contratacion de Servicios del
Sector Plblico en el Estado de Guanajuato.

ll.- Regular ias facultades y operaciones del Consejo, Comité,
Presidencia del Poder Judicial y Direccién de Administracién en lo referente a la
aplicacion de 1as legislaciones citadas en la fraccién anterior.

ARTICULO 2.- Para los efectos de este reglamento, se entendera
por:
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a) Organo de Gobierno.- El conséjo del Poder Judicial;
b) Comité: El Comité de Contratacion del Poder Judicial;
¢} Contraloria: La Contraloria del Poder Judicial;

d) Contratista: La persona fisica 0 moral que participe en
cualesquiera de los procedimientos o modalidades de
adjudicacion o que celebre contratos de obra publica, de
servicios y suministros relacionados con la misma;

e} Consejo: El Consejo del Poder Judicial;

f) Organos de Administracién.- Consejo, Comité, Presidencia,
Las entidades ejecutoras Presidencia y Direccion General de
Administracion, estas dos Ultimas también como entidades
ejecutoras.

g) Direccion: La Diredcion General de Administracion;

h} Ley de Adquisiciones: La Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
- Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Sector Pdblico
del Estado de Guanajuato;

i) Ley de Obra Publica: La Ley de Obra Publica y Servicios
Relacionados con la misma para el Estado y los Municipios de
Guanajuato.

j) Organos: Salas, Jueces de Partido, Jueces Menores,
Contraloria, Secretarias Generales y cualquier o6rgano
jurisdiccional o unidad administrativa del Poder Judiciat
contempladas en su presupuesto.

k) Poder Judicial: Poder Judicial del Estado de Guanajuato;

). Presidencia: El Presidente del Supremo Tribunal de Justicia y
del Consejo del Poder Judicial del Estado.

m) Proveedor: La persona fisica o moral que participe en
cualesquiera de los procedimientos © modalidades de
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adjudicacién o que celebre contratos de suministro de bienes
0 servicios;

ARTICULO 3.- Ei Consejo, el Comité, la Presidencia y la Direccion
seran los responsables de la aplicacion y observancia del presente reglamento;
quienes dentro de sus respectivas competencias podran generar los lineamientos,
y disposiciones pertinentes para la aplicacién de las leyes a que se refiere este
reglamento, resolver las consultas y dudas que ‘sobre su interpretacion les sean
planteadas con motivo de su aplicacion.

CAPITULO Il
DEL COMITE DE CONTRATACION DEL PODER JUDICIAL

ARTICULO 4.- El Comité tendra las atribuciones que establece la Ley
de Adquisiciones y las que deriven del presente regltamento, y estara integrado de
la siguiente manera:

I.- Un Presidente, que serp el Presidente del Consejo del Poder
Judicial;

li.- Cuatro Vocales; que seran los cuatro Consejeros Magistrados del
Poder Judicial;

ll.- Un Secretario Ejecutivo, que serd el Director General de
Administracion;

IV.- Como suptentes respecta de cada uno de los Vocales, fungiran
los Secretarios proyectistas de la ponencia correspondiente a la que estan
adscritos los Consejeros Magistrados.

Los integrantes del Comité tendran derecho a voz y voto salvo el
Secretario Ejecutivo que sélo tendra derecho a voz. La duracién del Comité sera
indefinida o hasta que el Consejo determine dada la naturaleza de sus funciones.

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada a
la establecida en la Ley de Adquisiciones y al voto o comentario que emita en lo
particular, respecto al asunto sometido a su consideracidon, con base en la
documentacion que le sea presentada: En este sentido, las determinaciones y
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opiniones de los miembros del Comité, no comprenden las acciones u omisiones
que posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de
contratacion o en el cumplimiento de los contratos.

ARTICULO 5.- El Contralor del Poder Judicial asistira a las sesiones
del Comité con derecho a voz en ejercicio de sus funciones.

ARTICULO 6.- Ademas de las atribuciones que otorgan las Leyes
respectivas el Comité tendra las siguientes facultades:

.- Someter a la aprobacién del Consejo disposiciones administrativas
de caracter general, relativas a los procedimientos en adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos, contratacion de los servicios y adjudicaciones en
ebra publica;

l.- Establecer las condiciones, modalidades, factores y criterios de
seleccion de las adquisiciones de bienes, contratacion de servicios vy
adjudicaciones de obra pUblica, que lleve a cabo el Poder Judicial via licitacién
pubtica, respetando los criterios técnicos y de costo beneficio;

i11.- Conocer el programa y presupuesto anual de adquisiciones,
arrendamientos, contratacion de servicios y obra piblica del Poder Judicial;

IV.- Proponer al Consejo los casos en que la ejecucion de las obras
del Poder Judicial se realicen por la Secretaria de Obra Publica, mediante
convenio con el Ejecutivo del Estado;

V.- Aprobar, en su caso, la rescision de contratos y el pago de
indemnizaciones a los proveedores y contratfstas, que se consideren procedentes,
previo informe emitido por la Direccion;

VI.- Aprobar la aplicacion de sanciones por infraccion a los
ordenamientos legales y de las clausulas penales estipuladas a los proveedores o
contratistas que hayan incurrido en incumplimiento parcial o total de los
contratos;

VIl.- Autorizar la modificacion, obras adicionates y ampliacion de
contratos con base en los recursos disponibles, cuando dichas modificaciones,
obras adicionales y ampliaciones rebasen un 25% el monto originalmente
aprobado, asi como otorgar prorroga para la ejecucion y terminacion de obras o
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éntrega de los bienes adquiridos, cuando exista causa justificada a juicio del
propio Comité;

Vill.- Autorizar las bases de las licitaciones publicas y su costo que,
conforme a ta Ley de Obra Publica o Ley de Adquisiciones en su caso, deban
realizarse, asi como las reducciones o ampliaciones de plazo para la entrega ©
apertura de ofertas y proposiciones;

IX.- Ordenar ta publicacion de las convocatorias para la licitacion de
adquisiciones de bienes, servicios y obra pablica; y

X.- Las demas que sean necesarias para el logro de sus objetivos y
que le encomiende expresamente el Consejo del Poder Judicial.

' ARTICULO 7. Las reuniones del Comité se celebraran en los
TArminos siguientes:

.- Las ordinarias tendran verificativo una vez al mes, salvo que no
axistan asuntos a tratar, en cuyo caso se dara aviso oportunamente a los
miembros del Comité. Sélo en caso justificado y a través de convocatoria emitida
por el Presidente del Comité, se podran celebrar reuniones extraordinarias.

Ii.- Se llevaran a cabo cuando asistan como minimo la mitad mas uno
de los miembros con derecho a voto, y las decisiones se tomaran por mayoria de
votos, en caso de empate el Presidente tendra voto de calidad;

IIl.- En ausencia del Presidente las reuniones no podran llevarse a
cabo;

IV.- EL orden del dia, junto con los documentos correspondientes de
cada reunion se entregaran a los integrantes de! Comité, cuando menos con dos
dias habiles de anticipacion para reuniones ordinarias y con un dia habil para las
extraordinarias. En caso de inobservarse estos plazos {a sesion no podra llevarse
a cabo;

V.- De cada reunion se levantara acta que sera firmada por los
miembros del Comité, que hubiesen asistido, y por el Contralor, misma que se
aprobaréa antes de concluir la reunién. A dicha acta se anexara un apéndice con
los documentos que contengan los asuntos tratados en las mismas;
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Vl.- Invariablemente debera incluirse en el orden del dia, un
apartado correspondiente al seguimiento de acuerdos pendientes emitidos en las
reuniones anteriores;

VIl.- En la primera reunion del afio deberd presentarse, a
consideracion, el calendario de reuniones ordinarias, asi como el programa y
presupuesto anual autorizade de adquisiciones, arrendamientos, contratacion de
servicios y obra piblica del Poder Judicial; y

VIll.- El Presidente podra invitar a los servidores pUbticos, asesores
externos y especialistas que determine, cuando considere necesaria su
intervencion para aclarar aspectos técnicos o administrativos relaciones con los
asuntos sometidos a consideracion del Comité.

ARTICULO 8.- Los asuntos que se sometan a consideracion del
Comité deberan hacerse por escrito.

ARTICULO 9.- El Presidente dbl Comité tendra las siguientes
facultades:

.- Coordinar y dirigir las sesiones del Comité;

IL.- Autorizar la convocatoria y el orden del dia de las reuniones
ordinarias y extraordinarias; :

lll.- Convocar a los miembros del Comité;
IV.- Expedir y suscribir los acuerdosiemitidos por el Comité; y

V.- Las que contribuyan a expeditar los trabajos del Comité y las que
le otorguen las leyes y el presente reglamento.

ARTICULO 10.- Los vocales tendran las siguientes atribuciones:
[.- Asistir a las reuniones del Comité;

Il.- Aprobar el orden del dia y los documentos sobre tos asuntos a
tratar;
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ll.- Pronunciar los comentarios que estimen pertinentes y emitir el
voto respectivo, dichos comentarios se deberan fundamentar y seran incluidos en
el acta correspondiente;

V.- Remitir al Presidente los asuntos y documentos que considere
deban ser conocidos y resueltos por el Comité; y

V.- Las demas que les asignen la ley, este reglamento y
expresamente el Comiteé.

ARTICULO 11.- El Secretario Ejecutivo tendra tas siguientes
funciones:

I.- Dar a conccer al Comité cuando sea necesario, la informacion

ertinente sobre el origen de la afectacion presupuestal y cédigo programatico de

ros recursos y en su caso, el acuerdo de autorizacion del Consejo que respalde el

pmcedimiento de adquisicion de bienes, contratacion de servicios y adjudicacién
de obras;

Il.- Elaborar el orden del dia de cada sesion, de conformidad con las
instrucciones del Presidente, asi como levantar el acta correspondiente;

Ili.- Citar a las sesiones por acuerdo del Presidente;

IV.- Hacer legar a cada uno de los miembros del Comité, los
documentos correspondientes a cada sesibn que se cite;

V.- Ejecutar los acuerdos tamados por el Comité y rendir informe
sobre su ejecucion;

VI.- Elaborar las tablas comparativas en el caso de adquisiciones v,
el andlisis y evaluacion de proposiciones tratandose de obra pdblica;

VII.- Verificar la satisfaccion de todos los requisitos de los contratos
adjudicados por el Comiteé;

VIII. - Llevar el archivo y control de actas y documentos que expida el
Comité; y

IX.- Las demas que determine la Ley y le asigne el Comité.
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ARTICULO 12.- La Direccién tendra las siguientes atribuciones, en lo
retativo a la obra publica y a las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y
contratacién de servicios del sector publico:

I.- Ejecutar y dar seguimiento a los acuerdos que adopte el Comité;

Il.- Integrar y mantener actualizado el padron de proveedores del
Poder Judicial, de acuerdo a los requisitos establecidos en la Ley de Adquisiciones
asi como la informacion que se estime necesaria en cuanto a la solvencia
economica, maguinaria y equipo, capacidad de produccion y abastecimiento para
la toma de decisiones sobre la adjudicacion de contratos. Para efectos de la
actualizacion del padrén se podra tomar en cuenta el elaborado por el Poder
Ejecutivo Estatal;

IIl.- Someter a la aprobacion del comité, los expedientes para las
licitaciones publicas que deberan contener las bases, requisitos, plazos, anticipos
y garantias, para llevar a cabo la adjudicacion del contrato;

{V.- Someter a la aprobacion de la Presidencia, los expedientes para
las adquisiciones directas, directa con tres proveedores y para las adquisiciones
via licitacion restringida, proveer las bases, requisitos, plazos, anticipos y
garantias, para llevar a cabo la adjudicacion del contrato.

V.- Proponer de manera fundada y motivada el proyecto de fallo o
determinacién que deba asurmirsg en el caso del Comité de Adquisiciones, por las
adjudicaciones correspondientes a las licitaciones pablicas. En lo que respecta a
la Presidencia, las correspondientes a la licitacion restringida para la adquisicion
de bienes y contratacion de servicios, asi como las adjudicaciones directas y
licitacion simplificada para obra.

P

VI.- Vigilar y controlar la fecha de vencimiento de las pélizas de
fianza que otorguen los contratistas.

VIl.- Rendir informe trimestral sobre el avance del programa anual
de adquisicion de bienes, arrendamientos, contratacion de servicios y obra
publica del Poder Judicial;

VIil.- Formular el acta de entrega recepcion y recibir las obras y
trabajos realizados por los contratistas, dentro del plazo establecido en el
contrato y, en su caso, efectuar las reclamaciones que procedan.
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IX.- Proporcionar a solicitud de la Contraloria, la informacion y
documentacion relativa a las adquisiciones, arrendamientos, contratacion de
servicios y adjudicacion de obra publica; y

X.- Las demas que le otorgue el Comite y la Presidencia.

ARTICULO 13.- El Comité Gnicamente podra autorizar la celebracion
de contratos de arrendamiento, cuando no existan instalaciones suficientes para
dar solucion a tas necesidades inmaobiliarias de las dependencias del Poder
Judicial.

ARTICULO 14.- EL ConEnté Gnicamente podra convocar, adjudicar,
contratar o ilevar a cabo obra publita, por medio de licitacion publica, cuando se

rednan los siguientes requisitos:

I.- Que exista catatogol de conceptos y volumen de abra, integracion

precios unitarios, levantamier"to topografico, estudio de suelos, planos

arquitectonicos y estructurates autorizados, programas y calendarios de obra y
demas documentos necesarios para integrar el proyecto original especifico;

II.- Que las obras estén contempltadas en el programa anual de obra
publica y presupuesto autorizado o reasignado por el Consejo; y

IIl.- Que el inmueble en el que se efectle la obra sea propiedad del
Poder Judicial, o que éste tenga la obligacion de administrar y conservar el
inmueble de conformidad con el contrato, convenio ¢ acuerdo de destino
respectivo.

CAPITULO Il

DE LA PRESIDENCIA
ARTICULO 15.- La Presidencia tendra las siguientes atribuciones:

I.- Someter a la aprobacién del Consejo disposiciones administrativas
de caracter general, relativas a los procedimientos en adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos, contratacion de los servicios y adjudicaciones en
obra plblica, que tengan que ver con los procesos de adquisicion directa, de
invitacion restringida y licitacion simplificada;
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li.- Establecer respetando los criterios técnicos y de costo beneficio
las condiciones, modalidades, factores y criterios de seleccion de las
adquisiciones de bienes, contratacion de servicios y adjudicaciones de obra
plblica, que lleve a cabo el Poder Judicial via adjudicacion directa, adjudicacion
directa con tres proveedores, licitacion restringida y licitacion simplificada;

Itl.- Aprobar, en su caso, la rescision de contratos y el pago de
indemnizaciones a los proveedores y contratistas, que se consideren procedentes,
previo informe emitido por la Direccidn, siempre y cuando dichos contratos
deriven de procesos de adjudicacion dfrecta, adjudicacion directa con tres
proveedores, licitacion restringida y licitacion simptificada;

IV.- Aplicar por conducto de la Direccion, previo acuerdo del Comité
las sanciones por infraccion a los ordenamientos legales y de las clausulas penales
estipuladas a los proveedores o contratistas que hayan incurrido en
incumplimiento parcial o total de los contratos;

V.- Autorizar la modificacion, obras adicionales y ampliacion de
contratos con base en los recursos disponibles, cuando dichas modificaciones,
obras adicionales y ampliaciones no rebasen en 25% el monto originalmente
aprobadoc, asi como otorgar prorroga para la ejecucion y terminacion de obras o
entrega de los bienes adquiridos, cuando exista causa justificada a juicio del
propio Comité.

VI.- Autorizar y aprobar todas las adquisiciones directas, directas
con tres proveedores y las adquisiciones via licitacion restringida de conformidad
con la Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato;

VIl.- Someter de manera mensual al conocimiento del Consejo todas
{as adquisiciones directas, directas con tres proveedores y las adquisiciones via
licitacion restringida que se hayan efectuado en el periodo anterior.

VIII.- Suscribir los contratos o convenios en nombre del Comité
conforme se establece en el presente reglamento, informando de ello al Comité y
en su caso al Consejo.

IX.- Las demas que sean necesarias para el logro de sus objetivos y
que le encomiende expresamente el Consejo del Poder Judicial.
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CAPITULO IV

DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION

ARTICULO 16.- Las adquisiciones de bienes y contratacion de
servicios de los senalados en ta Ley de Adquisiciones y en la Ley de Presupuesto,
se adjudicaran mediante los procedimientos siguientes:

|. Adjudicacion directa;

Il. Adjudicacion directa con cotizacion de tre§ proveedores;
Hi. Subasta;
. Concurso;

V. Licitacic':n restringida; y
Vi. Licitacion Publica.

Corresponde al Comité llevar a cabo el procedimiento de
adjudicacion via licitacion plblica que sefiala la Ley de Adquisiciones; atendiendo
a los montos maximos y limites que establezca la Ley del Presupuesto General de
Egresos del Estado de Guanajuato.

Corresponde a la Presidencia llevar a cabo el procedimiento de
adjudicacion directa, adjudicacion directa con tres proveedores y licitacion
restringida que sefiala la Ley de Adquisiciones; atendiendo a tos montos maximos
y limites que establezca anualmente la Ley del Presupuesto General de Egresos
del Estado de Guanajuato.

: Para determinar el tipo de procedimiento de cada adjudicacion o
etapa de contratacion debera ser considerada en forma individual; sin que el
importe total a contratar pueda ser fraccionado.

ARTICULO 17.- Los Contratos de obra plblica se adjudicarén
mediante los procedimientos siguientes:

.- Adjudicacion directa;
II.- Licitacion simplificada; y
lIl.- Licitacion Publica.
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Corresponde al Comité llevar a cabo el procedimiento de
adjudicacion por licitacion piblica que sefala la Ley de Obra Pubtica, atendiendo
a los montos maximos y limites que establezca anualmente la Ley del Presupuesto
General de egresos del Estado de Guanajuato.

Corresponde a la Presidencia llevar a cabo los procedimientos de
adjudicacién directa y licitacion simplificada que sehala la Ley de Obra Publica;
atendiendo a los montos maximos y limites que establezca anualmente la Ley del
Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato.

Para determinar el tipo de procedimiento cada obra o etapa
programada, debera ser considerada en forma individual, a fin de determinar si
quedan comprendidos dentro de tos montos maximos o rangos de contratacion
carréspondientes, absteniéndose de fraccionar el importe total de la obra o etapa
degue se trate.

CAPITULO V
DE LA ADJUDICACION POR LICITACION PUBLICA
Primera seccion

De la convocatoria y su publicacion

ARTICULO 18.- Toda convocatoria debera contener los requisitos
que establezca la Ley respectiva

ARTICULO 19.- Definidas las bases de licitacion y aprobada la
Lonvocatoria por el Comité, la Direccion procedera a su publicacion en los medios
de informacién que prevé la Ley respectiva, observando lo dispuesto en los
articulos 52 de la Ley de Adquisiciones y 44 de la Ley de Obra Publica, al menos
por dos dias consecutivos.

Segunda seccién
De las bases y especificaciones de la licitacion

ARTICULO 20.- La Direccion, serd la responsable de precisar al
Comité todas las especificaciones de los bienes, servicios y obra objeto de la
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ficitacién, misma que seran susceptibles de medirse para verificacion, con la
finalidad de que el Comité las incorpore en las bases de la licitacién.

ARTICULO 21.- El costo de las bases de licitacion se
fijard en atencion a los gastos que genere la publicacién de la convocatoria y
{a documentacién que sea entregada. Estaran a la venta desde la fecha de
publicacién de la convocatoria por el plazo que corresponda de acuerdo con

el tipo de licitacion y la legislacién aplicable.

ARTICULO 22.- Las base de la licitacion son aquellas mediante las
cuales se llevara a cabo el procedimiento respectivo y en ellas debera observarse
lo establecido en la Ley respectiva y lo siguiente, segin sea el caso:

I.- Referencia del tipo de licitaciony

II.- Identificacién de la licitacién, asi como el numero y nombre del
programa que la origina;

lll.- Descripcion de la obra, bienes o servicios que deberan cotizarse,
ademas de la informacion adicional que se requiera de acuerdo a la naturaleza de
los mismos;

IV.- Determinar ias cantidades exactas que se requieran, asi como
las unidades de medida que correspondaf

V.- Determinar el lugar y fecha de entrega de los bienes y el tiempo
de duracion en la prestacion de servicios;

V1.- Determinar el lugar, fecha estimada de inicio y terminacion de
la obra;

VIl.- La cantidad de muestras que se requieran, forma de empaque y
caracteristicas de la transportacion;

Vill.- Determinar en cada caso la garantia que al efecto sea
necesaria;

IX.- Indicar la forma en que deberan presentarse las ofertas o
proposiciones y documentacion compiementaria;
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X.- Fijar el monto y la forma de la constitucién de la garantias
requeridas para la oferta, para el cumplimiento del pedido, contrato y en
operacion de equipos;

XI.- Definicion del término de la garantia;

Xll.-Procedimiento de ajuste de costos;

Xill.- Lugar, fecha y hora de la entrega'de oferta y proposiciones;

XIV.- Senalar el término para presentar las solicitudes de aclaracion
-en las que se contendran las preguntas que se formularan en la junta de
iclaraciones al Comité;

XV.- Lugar, fecha y hora de la junta de aclaraciones que en su caso
se requiera;

XVI.- Lugar, fecha y hora de la celebracion del acto de '~a|5értura de
oferta y proposiciones;

XVII.- Especificar los casos en que, conforme a la ley, se declara
desierto o cancelado un concurso;

XVIIL.- Indicar el término en que se dara a conocer el fallo; asi como
el lugar y la fecha, en su caso, en que deberan firmarse los pedidos y contratos;

XIX.- Especificar los supuestos =n los que procede la descalificacion
de los contratistas y proveedores; y

XX.- Las demas circunstancias pertinentes que considere el Comité.

Tercera seccidon

De la visita al sitio de la obra 'y
de la junta de aclaraciones

ARTICULO 23.- En todo procedimiento de licitacion publica se
realizara una visita al sitio donde se ejecutara la obra o estaran los bienes a
enajenar, a la que deberan asistir- los participantes levantandose el acta
correspondiente.
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La junta de aclaracicnes tendra como finalidad, aclarar o ampliar la
informacion respecto de las obras o bienes solicitados sin que ello implique una
variacion sustancial de los mismos salvo en los casos en que, a juicio del Comité,
asi se requiera conforme a la informacion adicional que en la misma junta se
presente.

De la junta de aclaraciones se levantara el acta correspondiente
misma que deberan firmar los asistentes.

ARTICULO 24.- Las preguntas que pretendan formular los
participantes en la junta de aclaraciones, deberdn enviarse previamente al
Comité por conducto del Secretario Ejecutivo, en el término establecido en las
bases.

ARTICULO 25.- La inasistencia de los participantes a la visita al sitio
de la obra o a la junta de aclaraciones sera de su estricta responsabilidad. Sin
embargo, podran solicitar por escrito al Secretario Ejecutivo copia del acta de la
junta respectiva, siempre y cuando en el escrito de solicitud acepten su
responsabilidad por no haber asistido a la junta de actaraciones.

Cuarta seccion
De las ofertas y proposiciones

ARTICULO 26.- El acto de presentacién y de apertura de ofertas y
proposiciones se llevara a cabo en la fecha, lugar y hora establecidos en {as
bases, al que deberan asistir;

l.- Los miembros del Comtte,

11.- Los contratistas o proveederes licitantes o sus representantes
legales; y

{ll.- El Contralor del Poder Judicial.

ARTICULO 27.- En las licitaciones pablicas, la entrega de ofertas y
proposiciones se haran por escrito que debera ser firmado autografamente por los
licitantes o sus apoderados--- salvo que se haya utilizado un medio remoto de
comunicacidn electronica, caso en el que se aplicara en lo conducente la Ley
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fobre el uso de medios electrénicos y firma electronica para el Estado de
Guanajuato-- mediante dos sobres cerrados que contendran, uno la propuesta
técnica y el otro la propuesta econdmica, con la garantia de seriedad {en el caso
de obra), identificacidén personal, poderes legales necesarios, registro federal de
contribuyentes y la documentacion que acredite que se encuentra al corriente de
sus obligaciones fiscales, deberan presentarse simultaneamente con {a propuesta
técnica, dentro del sobre de ésta.

En caso de que los licitantes sean extranjeros las ofertas deberan
presentarse en el idioma espanol.

ARTICULO 28.- En el acto de apertura se debera observar el
siguiente procedimiento:

.- El Presidente del Comité constatara el quérum para el

" funcionamiento del Comité y emitira la declaratoria correspondiente, enseguida

pasara lista de los participantes y solo se recibiran las propuestas de los

participantes presentes. No se recibira ninguna propuesta una vez que se haya
hecho la declaratoria de iniciacion del acto;

il.- Los participantes seran llamados por el Presidente quien recibira
los sobres que contengan la propuesta técnica y econdmica, asi como la
documentacion complementaria que se hubiera solicitado en tas bases de
licitacion;

- El Comité procedera a la apertura publica de los sobres que
contengan las propuestas técnicas y verificara que cumplan con los requisitos
establecidos en las bases de licitacion, desechard las que no los relnan,
sefalando los motivos del desechamiento y las devolvera al participante junto con
‘el sobre de la propuesta econdmica que habra permanecido cerrada.

IV.- El Comité abrira publicamente los sobres de las ofertas o
propuestas econdmicas de los participantes cuya propuesta técnica hubiese sido
aceptada, y el Secretario Ejecutivo por instrucciones del Presidente dara lectura
a la parte sustantiva de las mismas mostrando a los asistentes las garantias
exhibidas.

V.- Se levantara acta circunstanciada del acto, la que sera leida por
el Secretario Ejecutivo, por orden del Presidente y sera firmada por los
asistentes.
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ARTICULO 29.- Una vez realizada la declaratoria oficial de iniciacion
del acto de apertura, los servidores publticos que intervengan en el mismo, se
abstendran de realizar cualquier modificacién, adicion, eliminacion o negociacion
respecto de las bases y/o propuestas de los concursantes.

ARTICULO 30.- Los contratistas o proveedores licitantes seran
descalificados si no cumplen con todos los requisitos especificados en las bases de
la licitacion, si se comprueba que tienen acuerdo previo con otros proveedores o
contratistas para elevar los precios o bajarlos temerariamente y cuando el Comité
tenga pruebas fundadas de alguna irregularidad, en cuyo caso, se asentaran tales
hechos en el acta correspondiente.

ARTICULO 31.- Las ofertas y proposiciones aceptadas se evaluaran
por el Comité, con base en las tablas comparativas elaboradas previamente por el
‘Secretario Ejecutivo, quien tomara en cuenta los factores y criterios de seleccién
establecidos en la Ley respectiva, asi como a los que haya aprobado el Comité.

De acuerdo con los factores y criterios de seleccion que haya
aprobado el propio Comité, asi como a los estabtecidos en la Ley respectiva, se
determinara quien o guienes son los proveedores o contratistas licitantes
ganadores.

ARTICULO 32.- Del andlisis y evaluacion de ofertas y proposicicnes,
se levantara el acta correspondiente, misma que debera firmarse por todos los
asistentes, y la cual contemplara lo siguiente:

l.- NOmero de concurso;

It.- Nombre, fecha y hora de la cetebracion del acto;

lil.- Nombre y cargo de todos bgs asistentes;

IV.- Descripcion de la obra, bienes o servicios del concurso,
cantidades y unidades correspondientes;

V.- Nombre y/o razén social o denominacion de los concursantes
ganadores, asi como la descripcion, cantidad e importe de los bienes que se
adquiriran de cada uno de eltos; y

VI.- En su caso, el dictamen en el que se baso el fallo.
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La falta de firma de algun participante no invalidara el contenido y efectos del
acta.

ARTICULO 33.- Dentro del término seialado en las bases de
licitacion el Comité de conformidad con las disposiciones legales aplicables al tipo
de licitacion de que se trate, comunicara el fallo a los participantes, dandoles a
conocer los resultados de la evaluacion de los cuadros comparativos.

El término para dar a conocer el fallo a los participantes podra
diferirse por causa de fuerza mayor o debidamente justificada a juicio del
Comité, debiéndose asentar en el acta que para el efecto se levante.

El fallo se dara a conocer en junta publica.

CAPITULO VI
DE LOS ANTICIPOS Y DE LAS GARANTIAS

ARTICULO 34.- El Comité, podra otorgar anticipos a los proveedores
y contratistas de conformidad con las disposiciones legales aplicables a {a materia
de que se trate.

ARTICULO 35.- Los cantratistas y proveedores de bienes y servicios
deberan otorgar las garantias a favor del Poder Judicial, que en su caso
determinen la Ley de Obra Piblica y la Ley de Adquisiciones.

CAPITULO VI
DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE LOS BIENES Y SERVICIOS
ARTICULO 36.- Las adjudicaciones directas, las adjudicaciones
directas con tres proveedores y las licitaciones restringidas se llevaran a cabo de

acuerdo a los montos y limites establecidos en la Ley de Presupuesto General de
Egresos para el Estado de Guanajuato.
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ARTICULO 37.- El procedimiento de adjudicacion directa de bienes
gservicios se llevara a cabo por la Presidencia a través de la Direccién, la cual se
sujetara a las siguientes Bases:

I.- Se buscara y seleccionara al proveedor que otorgue las mejores
condiciones al Poder Judicial en cuanto a calidad, precio, financiamiento,
condiciones de pago guardando los principios de eficiencia, economia, eficacia y
honradez;

.- La Presidencia tomara en consideracion la fama e historial
contractual del proveedor;

_ IIl.- En el caso de adquisicianes de bienes o servicios se preferira que
el proveedor seleccionado se encuentre inscrito en el Padrén correspondiente;

IV.- En el caso de adquisiciones, en condiciones de igualdad se
preferira a los proveedores del Estado de Guanajuato.

V.- La Direccion solicitara trimestralmente a los proveedores sus
ofertas de bienes o servicios que sean requeridos permanentemente por el Poder
Judicial, a efecto de mantener actualizada la informacion sobre las mejores
condiciones de calidad, precio, garantia y abastecimiento; y

V.- La Presidencia informara al Consejo cuando se le solicite sobre
el ejercicio de esta atribucion.

VIl.- Para tos casos de incumplimiento de los proveedores, asi como
de infracciones y sanciones se aplicara lo establecido en la Ley de Adquisiciones.

ARTICULO 38.- Et procedimiento de adjudicacion directa con
cotizacién de tres proveedores o licitacién restringida, se llevara a cabo por la
Presidencia a través de la Direccion, el que debera sujetarse a lo establecido en
la Ley de Adquisiciones, asi como a las siguientes bases:

1.- La invitacion se girara de preferencia a los proveedores que se
encuentren inscritos en el padron del Poder Judicial que se lleve para tal efecto.

ll.- Los proveedores seran seleccionados atendiendo a la calidad y
costo de los bienes y servicios que ofrezcan para solventar los requerimientos del
Poder Judicial, también se tomard en cuenta el historial de servicios o
proveeduria que tenga cada proveedor.
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CAPITULO VIll

DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION SIMPLIFICADA PARA OBRA PUBLICA

ARTICULO 39.- Las adjudicaciones por licitacién simplificada o de
adjudicacion directa se llevardn a cabo de acuerdo a los montos y limites
establecidos en la Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de
Guanajuato del Ejercicio Fiscal correspondiente.

ARTICULO 40.- El procedimiento de licitacion simplificada y el de
djudicacion directa se llevaran a cabo por la Presidencia, en los términos que
establece el Titulo Sexto de la Ley de Obra Plblica.

ARTICULO 41.- El procedimiento de adjudicacion por licitacion
simplificada debera sujetarse a lo establerido en la Ley de Obra Pdblica y a las
siguientes bases:

l.- La invitacion se girard a los contratistas que se encuentren
inscritos en el padrén que corresponde segiin la legislacion aplicable;

II.- Los contratistas seran selaccionados atendiendo a la capacidad
de respuesta inmediata y que cuenten con experiencia laboral, capacidad
técnica, suficiencia para paga de obligaciones, recursos financieros, y demas
factores que sean necesarios;

llIl.- La invitacidn deberd contener la descripcion completa de la
obra, catalogo de conceptos, especificaciones técnicas, levantamiento
topografico, estudio de suelos, planos del proyecto y demas caracteristicas
necesarias para la realizacion de la obra;

IV.- Tratandose de la modalidad de Licitacién simplificada {a oferta
econémica que realicen debera presentarse en sobre cerrado;

Y.- La apertura de los sobres se desahogara con la presencia de los
participantes que asistan, elaborandose los cuadros comparativos y el fallo se
dictara en junta puablica;
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lil.- La invitacion debera contener la descripcién completa de los
bienes o servicios y sus especificaciones indicando, en su caso, los requerimientos
de caracter técnico y demas caracteristicas que sean necesarias para ofertarlos;

IV.- La oferta economica que realicen los proveedores, debera
presentarse en scbre cerrado;

V.- La apertura de los sobres podra desahogarse con o sin la
presencia de los participantes, elaborandose los cuadros comparativos y el fallo
se emitira en el plazo que se establezca en la convocatoria, comunicandose a los
proveedores el mismo. Levantandose acta circunstanciada del fallo emitido. La
falta de firma de alguno de los proveedores no invalidara el contenido y efectos
del acta.

Vl.- En la etapa de apertura de propuestas, es indispensable contar
con un minimo de tres propuestas admitidas, en caso contrario la Presidencia
procedera a declarar desierto el concurso;

VIl.- La Presidencia adjudicard el contrato al proveedor que
presente toda la informacién solicitada y las mejores condiciones de calidad,
precio, plazo, garantia, mantenimiento, operacidn, consumibles, rendimiento y
otros elementos vinculados con factores de temporalidad o volumen de consumo
de los bienes o prestaciones de servicios, atendiendo a criterios de economia,
eficacia, eficiencia y honradez, tomando como base el dictamen que emita la
Direccion.

Vill.- La Direccién notificara por escrito al proveedor ganador y a
quienes na resuitaron favorecidos informandoles las razones por las que no se
prefirié su oferta; y

IX.- La notificacion de la adjudicacion del contrato obligara a la
Direccion y al proveedor, a formalizar el mismo, dentro de los diez dias habiles
siguientes. Si el interesado no firmara el contrato, se hara acreedor a la sancion
establecida en el articulo 118 de la Ley de Adquisiciones y la Presidencia podra,
sin necesidad de un nuevo procedimiento, adjudicar el contrato al participante
que haya presentado la siguiente propuesta en la tabla comparativa siempre que
no exceda del 10% de la que resulto adjudicada originalmente.

X.- Para los casos de incumplimiento de los proveedores, asi como
de infracciones y sanciones se aplicara lo establecido en la Ley de Adquisiciones
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Vl.- En la etapa de apertura de propuestas, es indispensabte contar
con un minimo de tres propuestas admitidas; en caso contrario la Presidencia
procedera a cancelar el concurso;

VIl.- La Presidencia adjudicara el contrato, al que presente toda la
informacion solicitada y ofrezca las mejores condiciones de calidad, precio,
plazo, garantia, mantenimiento, operacion, rendimiento y otros elementos
vinculados con factores de temporalidad o volumen de consumo de los bienes
atendiendo a criterios de economia, eficacia, eficiencia y honradez y aplicando al
efecto el proceso de analisis y evaluacion de propuestas elaborado por la
Direccion; tomando como base el dictamen que emita la propia Direccion.

VIIl.- La Direccion notificara por escrito al proveedor ganador y a
quienes no resultaron favorecidos, informangoles las razones por las que no se
prefirio su oferta; y

IX.- La notificacion de la adjudicacion det contrato obligara a la
Direccion y al contratista, a formalizar el mismo dentro de los diez dias habiles
siguientes.

Si el interesado no firmara el contrato perdera en favor del Poder
Judicial la garantia que hubiere otorgado, y el Presidente podra, sin necesidad de
un nuevo procedimiento, adjudicar el contrato al participante que haya
presentado la siguiente propuesta en el cuadro comparative de postores, siempre
que no exceda del 10 % de la que resultd adjudicada originalmente.

CAPITULO IX,
DE LA ENAJENACION DE BIENES MUEBLES

ARTICULO 42.- El Consejo previo dictamen a que se refiere el
articulo 75 de la Ley de Adquisiciones podra autorizar al Comité la enajenacion
de bienes propiedad del Poder Judicial mediante el procedimiento establecido en
la citada ley, cuando éstos resulten inadecuados para el servicio, por
obsolescencia, desuso o reposicion justificada. Dicha enajenacion podra realizarse
a titulo oneroso o mediante donacion gratuita en favor de instituciones
educativas, de beneficencia u otras similares,
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ARTICULO 43.- El Comité, en cada caso, determinara el valor de los
muebles, atendiendo a los avallos, a las tablas de referencia comerciales y al

estado de uso de los bienes.

El monto de la enajenacion de los bienes muebles no serd menor al
precio minimo base que se haya determinado por el Comité, el cual tendra en
cuenta para esa fijacion el valor del avatio que se haya practicado.

CAP{TULO X
DEL ORGANO DE VIGILANCIA

ARTICULO 44.- La Contraloria del Poder Judicial sera la encargada
de vigilar los procedimientos, actos y contratos de arrendamiento, adquisicién de
bienes, servicios y obra pdblica que se {leven a cabo, independientemente de su
monto, y podra ejercer las siguientes facultades;

l.- Tramitar y resolver lag inconformidades que se presenten dentro
del proceso de adquisicion, enajenacién, arrendamiento y contratacidn de
servicios relacionados con los bienes muebles e inmuebles en los términos de la
Ley de Adquisiciones y de la Ley de Obra Piblica.

l.- Inspeccionar y verificar, en cualquier tiempo, que la obra publica
se realice conforme a lo establecido en al Ley de Obra Plblica, a este
Reglamento, a los programas y presuplestos autorizados;

lil.- Solicitar a los servidores publicos, proveedores y contratistas, en
su caso los datos, aclaraciones e informes relacionados con arrendamientos,
adquisiciones y contratacion de servicios, enajenacion y obra publica; y

IV.- Informar al Consejo, al Comité y a la Presidencia las
irregularidades detectadas.

ARTICULO 45.- La Contraloria del Poder Judiciat, debera sujetarse a
las disposiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones y la Ley de Obra Pdblica,
pero ademas debera determinar los procedimientos de control interno y formular
las recomendaciones que considere pertinentes, informando de ello al Comité, al
Consejo y a la Presidencia.
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TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- Se abroga el anterior reglamento de Contratos
Administrativos del Poder Judicial, aprobado en sesion del Consejo del Poder
Judicial el 5 de octubre de 2004.

ARTICULO SEGUNDO.- El presente reglamento entrara en vigor el
15 de marzo de 2006.

ARTICULO TERCERO.- Publiquese en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado, para los efectos legales pertinentes.”

Lo anterior, se asienta para debida constancia, a los 14 catorce
dias del mes de marzo de 2006 dos mil sefs. - Doy fe, - - - - -« - - e a v e

El Secretario General del Consejo
det Poder Judicial del Estado s

-"a‘ I T
* Lic. Francisco JavierZamora Qy(.

..".



